بسمه تعالی 
[bookmark: _GoBack]دستور العمل پرداخت کمک هزینه پایان نامه/ رساله به دانشجویان تحصیلات تکمیلی از سال 98 (دفاع های 98 به بعد) مطابق مصوبه هیأت رئیسه دانشگاه الزهرا مورخ 7/12/97
به منظور تشویق و کاهش نرخ ماندگاری دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری، کمک هزینه پایان نامه / رساله برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی  در جلسه هیات رئیسه دانشگاه مورخ 7/12/97 برای دفاع های 98 به بعد به شرح جدول زیر تصویب شد:
	دستور العمل پرداخت کمک هزینه پایان نامه/ رساله به دانشجویان تحصیلات تکمیلی
(دفاع های 98 به بعد)

	مقطع
	شرایط
	رشته
	مبلغ

	کارشناسی ارشد
	1- روزانه بودن
2- فراغت از تحصیل طی 4 نیم سال
3- تحویل  به موقع پایان نامه (دو ماه بعد از تاریخ دفاع) به تحصیلات تکمیلی دانشگاه
	رشته های هنر، فنی مهندسی و علوم پایه
	400 هزارتومان

	
	
	سایر رشته ها
	300هزار تومان

	دکتری
	1- روزانه بودن
2- بورسیه نبودن
3- فراغت ا ز تحصیل طی 8 نیم سال
4-  تحویل به موقع رساله (پس از چاپ مقاله) به تحصیلات تکمیلی دانشگاه
	600 هزار تومان






مراحل اجرایی
1- مراجعه به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه پس از تحویل به موقع پایان نامه / رساله و ارائه شماره حساب بانکی به نام دانشجو.
2- بررسی کارنامه تحصیلی دانشجو به منظور حصول اطمینان از داشتن شرایط دستور العمل توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه.
3- تکمیل کاربرگ کمک هزینه پایان نامه / رساله  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه و ارسال آن به مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه. 
5- تأیید کاربرگ توسط مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه و ارسال آن به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه. 
6- تأیید و ارسال کاربرگ توسط معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه به معاون اداری مالی دانشگاه به منظور واریز مبلغ به شماره حساب دانشجو.
مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه
