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 دانشجویان جدیدالورود غیرحضوریثبت نام و پذیرش راهنمای 

 1400-1399سال تحصیلی  دکتریمقطع 

 

 

 

 مدارک مورد نیاز جهت ثبت نام و پذیرش غیرحضوری مراحل و

 ( JPG فرمتبا   Kb 30حداکثر به حجم )  اسکن عکس پرسنلی -1

 (JPGبا فرمت  Kb 100و کلیه صفحات شناسنامه ) به حجم  رت ملیکااسکن  -2

 استشده (  JPGبا فرمت  Kb 250ثبت نام درج شده ) به حجم حداکثر  لاعیهاطکه در سایر مدارک مورر نیاز  اسکن  -3

در مرورگر وب  )Address Bar(را در قسمت آدرس  /alzahra.ac.ir1http://edu.آدرس  مرحله اول:

(InternetExplorer) و کلید  تایپ نمودهEnter  (1را بزنید تا به صفحه زیر منتقل شوید. )شکل 

 

 (1)شکل 

 .کنید استفاده " به بالا 8 رراینترنت اکسپلو"برای استفاده از سامانه گلستان از مرورگر 

http://edu1.alzahra.ac.ir/
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کادر مربوطه وارد شده را در (. کد امنیتی خواسته 1)شکل مطابق « ورود به سیستم»دکمه روی با کیک بر  مرحله دوم:

(2کلیک نمایید. )شکل « ارسال»روی دکمه وده و نم

 

 (2)شکل 

می شوید. در این  Log inبعد از ارسال کد نمایشی خواسته شده از کاربر، مطابق شکل زیر وارد صفحه مرحله سوم: 

ص
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ه

 

ا

ز

 

ک
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ت

ر
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ی

 

 

 

 (3)شکل 

( به ابتدای نیمسال اول پذیرش)-1

را  991شماره داوطلبی کاراکترهای 

اضافه کرده و برای شناسه کاربری 

ا

س

ت

ابتدای  به( دوم)پذیرش نیمسال -1

ش

م

ا

ر

 کد امنیتی

 استفاده نمایید از کد ملی برای گذر واژه -2
جهت ورود به « ورود»بر روی گزینه  -3

 سیستم کلیک نمایید.
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 دهید: پس از ورود سامانه به شما پیغام می دهد که باید کلمه عبور خورا  تغییر مرحله چهارم

 

 شوید.وارد مرحله تغییر شناسه کاربری و رمز عبور  OKبا کلیک بر روی گزینه 
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 (4: در این مرحله از طریق منوی زیر وارد فرم پذیرش غیر حضوری شوید: )شکل مرحله پنجم

 

 (4 شکل)

 (6ا انتخاب مسیر بالا فرم زیر بر روی صفحه نمایان می گردد. )شکلب

 

 

 (6)شکل 
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 های بسیار مهم:یادآوری

 با شده وارد اطلاعات چنانچه . گردد وارد صحیح و کامل بصورت درخواستی در بخش های مختلف  اطلاعات کلیه است لازم

 نکته چند رعایت خصوص این در .کرد خواهد برخورد متخلف شخص با دانشگاه باشد، داشته مغایرت دانشجو مدارک

 باشد.می ضروری

 باشد می ضروری فرم در موجود فیلدهای کلیه اطلاعات کردن وارد -الف

 .گردند پر کدینگ بصورت باید باشد می زیر بصورت آنها مقابل اطلاعات ورود کادر که فیلدهایی اطلاعات -ب

 

 

 

 

 

 (5)شکل 

کلیک                       آیکون روی بر ابتدا فرم پایین در شده وارد اطلاعات تایید و اطلاعات کلیه نمودن وارد از پس

 مبنی رنگ سبز پیغام درصورتیکه .شود داده نمایش شما به دارد وجود شده وارد اطلاعات در اشتباهی چنانچه نمایید تا

 اطلاعات تا کنید کلیک                  آیکون روی بر باید حال نمودید دریافت "ندارد وجود عملیات انجام برای مشکلی"بر

 به عملیات مرحله این در " شد انجام موفقیت با عملیات" بر مبنی رنگ سبز پیغام دریافت با .گردد ثبت سیستم در شما

 .شوید بعدی مرحله وارد                   آیکون روی بر کلیک با و رسیده پایان

 به. گردد می گلستان استفاده سیستم راهنمای کردن محدود جهت کادر این از

 وارد را موردنظر نام اول حرف دو سپس یکی و%  علامت ابتدا که صورت این

 بر روی آنها نام همراه به کدها تا نموده کلیک آیکون بر روی  سپس و نموده

 درون لازم کد تا نمایید موردنظر کلیک سطر روی بر سپس. گردد نمایان صفحه

 .گیرد قرار موردنظر محل
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دانشجویان دسترسی به آن فرم را نداشته : ممکن است برخی از مراحل در فرم پذیرش غیر حضوری مشاهده شود اما نکته

 باشند. )به عنوان مثال اطلاعات ایثارگری( در این صورت نیازی به تکمیل این مراحل نیست.

« انتخاب»: تکمیل مراحل باید به ترتیبی که در فرم ذکر شده صورت پذیرد، به همین منظور بر روی گزینه  ششممرحله 

 (. شرح این مراحل به صورت زیر می باشد.6وجود دارد کلیک نمایید )شکل « عملیات»که در ستون 

ت شخصی توسط دانشجو : با انتخاب این مرحله وارد فرم تکمیل و تایید اطلاعاقسمت اول -اطلاعات دانشجو .1

 (7می شوید. لازم است کلیه اطلاعات این فرم به صورت کامل و صحیح وارد گردد. )شکل 

 

 (7)شکل 
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کلیک « بررسی تغییرات»پس از وارد نمودن کلیه اطلاعات و تائید اطلاعات وارد شده در پایین فرم ابتدا بر روی گزینه 

نمایید تا چنانچه اشکالی در اطلاعات وارد شده وجود دارد به شما نمایش داده شود. در صورتی که پیغام سبز رنگ مبنی بر 

کلیک کنید. در این « اعمال تغییرات»دریافت نمودید حال باید بر روی گزینه « مشکلی برای انجام عملیات وجود ندارد»

 وارد مرحله بعدی شوید.« بازگشت»مرحله عملیات به پایان رسیده و با کلیک بر روی گزینه 

 در شکل های زیر روش تکمیل بخشی از اطلاعات را مشاهده می کنید:
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با انتخاب این مرحله قسمت دوم اطلاعات دانشجو بر روی صفحه ظاهر می شود که قسمت دوم:  -اطلاعات دانشجو

باید به دقت پر شده و در پایان همانند فرم قسمت اول اقدام به تائید اطلاعات و سپس ثبت آن در سیستم نماید. 

 (8)شکل 

 (8)شماره 

 

 باشد.: این مرحله خاص دانشجویان شاهد و ایثارگر می اطلاعات ایثارگری

لازم است در این بخش دانشجو اطلاعات افراد خانواده خود را وارد کند. برای وارد اطلاعات خانواده دانشجو : 

 کردن این اطلاعات به تعداد افراد خانواده با انجام عملیات زیر اقدام به تکمیل این بخش نماید.
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: دراین مرحله دانشجو باید کاربرگ هایی را که در اطلاعیه ثبت نام درج شده دریافت نموده و ارسال فرم های مورد نیاز

می باشد( در بخش مربوطه  Pdfیا  Wordاطلاعات مربوط به آن را تکمیل نموده ) کاربرگ های ارسالی در قالب فایل 

که تمامی کاربرگ ها را پس از تکمیل ارسال ی نماید. این مرحله دارای چندین کاربرگ می باشد پس دقت نمایید بارگذار

 نمایید.

 

اسکن نموده و بر   اسکنربا  : در این مرحله دانشجو باید مدارک مورد نیاز پذیرش غیرحضوری را ابتداارسال فایل مدارک

 و دکمه ارسال تصویر را بزنید.باشد  kb250روی کامپیوتر ذخیره نماید. حجم هر فایل نباید بیشتر از 

 

  



 99مهر  راهنمای پذیرش و ثبت نام الکترونیکی

 
 

 )س(دانشگاه الزهراتحصیلات تکمیلی ثبت نام پذیرش و دفتر 

10 

 

 

 بعد از ارسال فایل مدارک ستون وضعیت ارسال خالی شده و ستون مشاهده فعال می گردد.

 

 (9)شکل 

وارد فرم « بازگشت»پس از آنکه مدارک لازم خود را به ترتیبی که توضیح داده شد ارسال نمودید با استفاده از گزینه 

 پذیرش غیرحضوری شده و مرحله بعدی را دنبال کنید.

در ارسال مدارک اشتباهی رخ داد و قصد حذف مدرک را داشتید ابتدا باید مدرک مورد نظر را از داخل  نکته: چنانچه

 .آن مدرک را حذف نمایید« حذف»جدول انتخاب نموده و سپس با کلیک بر روی گزینه 

این مرحله برای پرداخت شهریه دانشجویان شهریه پرداز و پرداخت هزینه صدور کارت  پرداخت الکترونیکی:

 دانشجویی می باشد 

برای واریز به روش الکترونیکی دانشجو باید دارای کارت شتاب بوده و حداقل به اندازه مبلغ مورد نظر موجودی داشته 

 باشد. داشتن رمز دوم برای پرداخت وجه ضروری می باشد.  
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چنانچه دانشجوی حائز شرایط متقاضی خوابگاه باشد لازم است با انتخاب این مرحله مطابق دستو  تقاضای خوابگاه:

 العمل زیر اقدام به ثبت درخواست خود نماید. 

 

 

: با انتخاب این مرحله ابتدا از دانشجو در مورد صحت اطلاعات ورودی سوال چاپ فرم مشخصات کامل دانشجو

 پرسیده می شود و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روی صفحه ظاهر می گردد. 

 
: در این مرحله پس از تایید اطلاعات، دیگر اجازه تغییر در اطلاعات ارسالی را نخواهید داشت، پس در صورت نکته

 را کلیک نمایید.« بلی»طلاعات وارد شده گزینه اطمینان کامل از ا

: در اینجا پذیرش غیر حضوری دانشجو پایان یافته و لازم است دانشجو با گواهی پذیرش غیرحضوری دانشجوچاپ 

که متعاقبا اطلاع مطالعه مطالب مندرج در گواهی پذیرش غیر حضوری و آماده سازی مدارک لازم در تاریخ قید شده 

 به دانشگاه مراجعه نماید.  تحویل گواهی مذکور و مدارک آموزشیهت شد جرسانی خواهد 

 

 با آرزوی موفقیت برای شما


